雷山县人民法院全流程网上办案暨电子卷
宗“单套制”归档外包服务项目
第一项 供应商资格要求
（一）符合政府采购法第二十二条规定
1.具有独立承担民事责任的能力；
2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
3.具有履行合同所必须的设备和专业技术能力；
4.具有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
5.参加本次政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
6.法律、行政法规规定的其他条件：采购人或采购代理机构根据财库[2016]125号《关于在政府采购活动中查询及使用信用记录有关问题的通知》的规定进行查询，对被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单且还在执行期的供应商，拒绝其参与本次采购活动；（查询渠道：信用中国网站（www.creditchina.gov.cn)、中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn)）。
（二）具有省级或以上国家保密局颁发的“国家秘密载体印制资质证书”乙级资质，资质类别必须为：涉密档案数字化加工（复印件加盖鲜章）。
（三）本项目  不接受  联合体投标。
第二项 采购清单及扫描具体要求
一、采购清单
	服务内容
	单位
	数量
	预算金额
	备注

	一、全流程网上办理案件：材料接收转递、卷宗扫描、立案信息回填、纸质材料保存与流转、电子卷宗技术校正、材料规范编目、纸质卷宗装订、协同归档等。
二、电子卷宗单套制：（1）辅助、引导当事人现场立案：现场引导当事人进行立案案件材料的整理，指导系统操作及上传数据材料。
（2）网上立案材料影像核验：在审判管理系统中，对当事人网上立案提交的材料影像，按照最后的归档标准进行检测，涉密甄别，标注、分类回退、审核工作。现场立案、庭审过程中材料随案影像采集：对当事人现场提交的立案材料进行影像采集，完成先扫后立采集；对庭审过程中当事人提供材料，进行扫描数字化处理、上传。
（3）网上立案、现场立案、庭审过程中材料的每条目录核验、纠偏:对当事人现场提交立案材料目录进一步完善；对庭审过程中扫描图片生成的目录，根据立卷规范进行调整，对命名不正确的图片证据的条目进行修正。
4.归档复验：
（1）电子档案复验检查：在档案管理归档系统中。对电子档案影像及条目进行核验，检查影像质量，归档目录，正副卷内容，卷宗签字核查等核验工作。
（2）纸质附件核对整理及装订：对通过复验电子档案，完成纸质材料归档，整理装订，编页码，打封面和装订等工作。
（3）电子档案备份：对通过复验的电子档案进行归集、索引、备份、打印。
（4）辅助对外阅卷：辅助参与对外阅卷所需的接待、登记、刻盘、备份及其他工作。
（5）归档装盒及排架索引：在库房对纸质档案进行装盒，排架索引、辅助上架。
	年
	1
	270000.00元
	提供 4 人/年全流程服
务，含人员使用加工所用设备和办公电脑。


二、具体要求
（一）档案扫描
根据卷宗材料的质量和清晰程度，调整扫描仪的参数设置。扫描时应认真登记和核对页数和顺序，确保实际扫描页数与实体档案页数和顺序一致。
1.扫描技术指标：分辨率不低于300dpi，对字体较小、字迹模糊的档案适当提高扫描分辨率，采用彩色模式进行扫描，存储格式采用JPEG和PDF格式。
2.扫描时应认真登记和核对扫描的页数和顺序，确保实际扫描页数与实体档案整理时页数和顺序完全一致。
3.材料破损严重、无法直接进行扫描的档案，应先进行技术修复，折皱不平影响扫描质量的原件应先进行平整处理再进行扫描。
4.扫描工作完成后，拆除过装订物的档案应按要求装档案袋保管，且必须保持档案的排列顺序不变，做到安全、准确、无遗漏。
（二）图像处理
1.扫描后的图像需要进行优化处理，对图像清晰度、色调、偏斜、污渍、黑边进行调整、清除。
2.扫描图像应清晰、完整，且图像内容与档案实体内容相符，不能丢失或任意增加信息（标识符除外），不能有明显黑边、污点等，页面端正，不能有明显倾斜、卷曲、折痕。
3.对大幅面档案进行分区扫描形成的多幅图像，并进行拼接处理，合并为一个完整的图像，以保证档案数字化图像的准确性、完整性。
4、图像处理完毕后，将扫描的卷宗上传到办案系统，按照甲方工作要求，对上传的卷宗进行编目、归目等。
（三）档案装订
1.档案装订要认真检查档案数量，封面与目录的完整，装订时不压字，顺序正确。
2.装订时保持档案完整，装订要结实、齐整，不掉页，不倒页，不压字，不损坏文件，不妨碍阅读。
3.装订好后加贴专用封条并加盖扫描章。
（四）数据质检
对加工的数据（图像质量、著录质量）进行认真负责的自检，自检达到数据质量标准后，才能交付甲方使用。
（五）数据要求
将加工处理完成的电子卷宗数据导入到法院系统中，并完成归目、编目、标记操作。
确保电子卷宗电子文件在所使用的系统中有效准确的检索和显示，确保扫描图像与卷内目录正确、有效。
（六）数据备份
1.完成加工后及时向甲方移交备份数据。
2.数据信息中严禁带有计算机病毒及黑客程序等有害信息和与档案无关的信息。
三、贵州省政府采购云平台-需要提交的资料
	序号
	评审要求

	一
	企业资质

	1.1
	具有独立承担民事责任的能力：提供有效的营业执照。

	1.2
	2023年经审计的财务报告或2023年基本开户银行出具的资信证明。

	1.3
	提供2024年至投标截止时间前任意1个月依法缴纳税收和社会保障资金的证明材料。

	1.4
	提供参加政府采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明。

	1.5
	黔东南州档案局备案中介服务机构备案证明材料。

	1.6
	具有省级或以上国家保密局颁发的“国家秘密载体印制资质证书”乙级资质，资质类别必须为：涉密档案数字化加工。

	1.7
	为保证人员稳定，供应商项目实施人员应具有近3个月社保证明，且具备有较强的保密性和专业性需提供：档案相关业务州级以上培训证书“档案管理师”、“管理员”职称、“助理馆员”职称、“保密教育培训证书”、档案主管部门颁发“先进个人”荣誉证书等。




4、 商务要求
[bookmark: _GoBack] 为保证服务质量，投标服务商必须为黔东南州档案局备案中介公司且供应商需具有国家秘密载体印制资质乙级或以上级别资质证书（类别：涉密档案数字化加工）详见附件：采购需求。服务商为正规公司，不允许转包。因单位急用，请看清楚各参数，切勿乱投标，因恶意投标，影响本单位工作的，本单位有权废标拒绝验收并按《政府采购质疑和投诉管理办法》拨打政采云400-881-7190进行投诉，并上报贵州采购管理部门依法拉入黑名单。

