商务要求
项目概况
项目名称：北京师范大学贵安新区附属学校法律顾问服务项目     服务期限：三年（合同为一年一签）
服务要求： 
1.协助学校完善内部管理制度，对重大事项、规范性文件和规章制度进行合理性和合法性审查，为学校重大决策提供法律意见。 
2.参与审核、修改各类合同、协议及其他法律事务文书，协助校方建立合同风险防范流程，防范法律风险。根据学校要求出具书面审查意见。  
3.协助学校处理涉法纠纷和各类危机风险处置工作，维护学校合法权益。 
4.开展法治宣传教育和专题法律培训。  
5.完成学校的日常法律咨询服务。
6.按学校合理要求完成其他法律顾问服务工作。  
服务响应时效： 
1.日常咨询：需在收到咨询请求后6小时内提供明确答复（复杂问题可说明延期原因后延长答复时间，最长不超过48小时）。
2.紧急事务（如学生伤害事故、舆情危机等）：提供 7×24小时紧急联络渠道，需在1小时内初步响应，4小时内出具书面应急方案。  
3.合同审查：常规合同（≤10页）需在3个工作日内 反馈修改意见；复杂合同（＞10页或涉及重大条款）不超过5个工作日。
4.法律文书出具（律师函、法律意见书等）：自收到完整材料起5个工作日内完成。
供应商资格要求 
1.具备合法经营的律师事务所资质；
2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度（提供承诺函或相关证明材料）；
3.具有独立承担民事责任的能力：提供有效的法人或其他组织的营业执照或律师事务所执业许可证等证明文件；
4.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力（提供承诺函，格式自拟）；
5.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
6.服务团队要求有5名以上人员，主要负责人应具有10年以上执业经验，并有5年以上教育行政机关、事业单位的法律顾问服务经验；
7.参加采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录（提供承诺函）；
8.法律、行政法规规定的其他条件。 
响应文件要求
  供应商需提交以下材料（加盖公章）： 
1.营业执照、律师事务所执业许可证复印件；
2.有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录（具体要求：提供2024年7月至今任意三个月依法缴纳税收和缴纳社会保障资金的有效证明材料，新成立不足三个月的律师事务所可提供具有依法缴纳税收和社会保障资金的承诺函（成立时间以律师事务所执业许可证上的成立时间为准），依法免征、免缴、缓交的可提供相关证明材料）；
3.服务团队简介及律师执业证书复印件； 
4.服务方案；
5.近3年同类项目业绩证明。 
有效说明
供应商报价不得超过采购人采购预算；
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