办公用品采购清单及要求
	序号
	名称及规格
	单位
	数量
	备注

	1
	消防水带 国标
	卷
	1
	食堂卫生间增加

	2
	公牛插板8孔带过载保护
	个
	11
	库房

	3
	公牛插板
	个
	10
	库房

	4
	一次性筷子（加粗）
	件
	3
	食堂

	5
	大号白桶加厚
	个
	1
	食堂

	6
	定制意见箱，烤漆
	个
	2
	政治部

	7
	口罩
	个
	200
	库房

	8
	乒乓球桌
	套
	1
	红双喜T266

	9
	账本
	本
	10
	库房

	10
	空调挡风板
	个
	9
	执行局增加

	11
	地垫垫子
	张
	2
	

	12
	台阶斜波垫
	个
	1
	执行局

	13
	录音电话
	个
	1
	民二庭

	14
	大软抄本，B5200
	本
	100
	库房

	15
	小号软抄本A5
	本
	100
	库房

	16
	荧光笔.彩色
	盒
	10
	政治部

	17
	荣誉收集册，定制
	本
	3
	政治部

	18
	防滑加厚麻片
	张
	150
	

	19
	文件收纳架，旋转
	个
	1
	立案大厅

	20
	粗记号笔
	盒
	14
	1盒10只

	21
	小号胶布
	桶
	5
	1桶8个

	22
	大号胶布
	卷
	10
	宽

	23
	条形便利贴
	包
	200
	库房

	24
	方形便利贴
	包
	200
	库房

	25
	剪刀
	把
	60
	库房

	26
	4联文件框
	个
	15
	库房

	27
	大号抽杆夹
	个
	200
	库房

	28
	按扣文件袋加厚
	个
	800
	库房

	29
	笔筒
	个
	20
	库房

	30
	摄像小号挡光板
	套
	1
	

	31
	摄像中号挡光板
	套
	1
	

	32
	摄像大号挡光板
	套
	1
	

	33
	接待用果盘
	个
	6
	

	34
	大红皮文件夹
	个
	3
	机要室

	35
	12色丙烯马克笔
	盒
	2
	政治部

	36
	24色丙烯马克笔
	盒
	2
	政治部

	37
	铜版纸
	包
	5
	办公室

	38
	安检收纳筐
	个
	15
	安检口

	39
	大置物架
	个
	2
	

	40
	置物架
	个
	4
	

	41
	1.2灯笼
	个
	6
	

	42
	1.5灯笼
	个
	4
	

	43
	中国结福字
	个
	2
	

	44
	对联
	副
	5
	

	45
	储物柜
	个
	1
	定制指挥中心

	
	
	
	
	


具体要求：

1.提供样品确认并上传启翰，文星，欢心三家厂家授权书，供货单位需包含安装费、送货费，上楼搬运，须按照要求上传报价清单，未按要求上传响应文件的我单位有权视为无效投标。

2.请投标商准确填写响应信息及价格。如不符合资格条件、推荐品牌、参数要求；服务要求不能实质性响应的，采购方可对报价方作无效响应处理。投标商报价前请确认，所报产品是否满足本次竞价供货要求，若存在不按要求报价、中标后无故放弃、不按合同履行等行为的，除承担相应经济损失和法律责任外，将有关情况报平台和有关部门。

3.交付时间：样品通过后签订合同之日起1日内完成安装及交付正常使用。

5.部分产品自验收合格之日起保修期为3年（乒乓球桌、储物柜、录音电话等固定资产）。乙方在接到甲方维修通知后 1 小时内响应、 2 小时内到达指定现场进行维修，保修期内非人为因素而出现的质量问题由乙方负责修理，保修期后的维修只收取材料费。

6. 中标结果公布之日(含)起3日内，中标商须提供竞价所上传的资料原件、产品制造商出具的参数确认函原件和相关产品检测报告给采购方审查，如发现虛假应标的情况,不能满足核心技术参数及商务要求的请勿乱投标，如影响我单位正常工作则给予差评并向财政厅投诉。
