修文县档案馆整体搬迁服务采购需求清单

一、概况

1.搬迁地点：从原址（修文县龙场街道玩易路7号）搬迁至新址（阳明洞街道程关村小学旁）

2.服务周期：计划于2025年XX月XX日至2025年XX月XX日完成，为期7天（以搬迁文件为准）。

二、搬运馆藏档案、办公用品设施设备数量、金额测算及参数

	序号
	物品名称
	单位
	数量
	技术参数
	备注

	1
	档案柜
	个
	384
	档案柜载满档案密封整体搬运
	

	2
	老报纸
	箱
	70
	
	

	3
	文件柜
	个
	12
	
	

	4
	目录柜
	个
	5
	
	

	5
	展示柜
	个
	21
	包含搬运和卫生清理、手摸纸擦无灰
	

	6
	保密柜
	个
	1
	
	

	7
	电脑
	台
	17
	
	

	8
	办公桌
	张
	13
	
	

	9
	电脑桌
	张
	2
	
	

	10
	条桌
	张
	2
	
	

	11
	会议桌
	张
	1
	
	

	12
	复印机
	台
	2
	
	

	13
	沙发
	张
	13
	
	

	14
	椅子
	张
	31
	
	

	15
	塑料椅子
	个
	20
	
	

	16
	电视
	台
	2
	拆装
	

	17
	电炉
	台
	9
	
	

	18
	空调
	台
	5
	拆装
	

	19
	新旧馆内卫生清理
	约平方米
	3338
	两次，包括窗户、消防管、卫生间新馆内所有区域（搬迁后旧馆卫生清理）
	

	20
	档案柜除尘消毒
	个
	384
	手摸纸擦无灰、消毒水喷洒
	

	21
	报纸除尘
	箱
	70
	手摸纸擦无灰、
	

	22
	密集架清理
	立方米
	1092
	两次(装档案前后各一次）
	

	23
	纸箱（封口胶）
	个
	100
	纸箱规格75*75*50
	

	24
	监控摄像头
	个
	11
	拆装
	

	25
	小厨宝
	个
	2
	拆装
	


三、投标人资格要求

1.具有独立法人资格，具备有效的营业执照。经营范围须包含档案搬运、物流运输或相关服务。

2.具备保密资质或相关经验。

3.业绩要求：近3年内承接至少1个类似档案搬迁项目（需提供合同或验收证明）。

4.人员要求：配备专业搬运团队，人员需接受档案管理及安全搬运培训。提供搬运人员身份证明及无犯罪记录证明。

5.设备要求：提供专用档案运输车辆（防尘、防震、防潮）。配备专业打包材料（如防潮箱、气泡膜、标签、封口胶等），应急备用车、灭火器等。

6.投标前需查看现场。

四、档案搬迁具体要求

搬迁前准备：

1.制定详细搬迁方案，需现场阐述搬迁方案。（含时间安排、人员分工、应急预案等）。对档案进行分类、编号、登记，确保全程可追溯。

2.档案柜的搬迁方式：档案柜载满档案密封整体搬运。

3.搬运过程要求：轻拿轻放，确保档案无损坏、无丢失。4.档案上架与验收：按新馆规定进行档案上架，确保顺

序无误。搬迁完成后，配合档案馆进行清点验收。

五、卫生清洁要求

（一）原址清洁

1.搬迁后需对原档案存放区域进行全面清洁。

2.清除所有垃圾、灰尘，确保无遗留物品。

（二）新址清洁

1.搬迁前对新馆所有室内区域（包含楼道、卫生间、消防管道、门窗等进行全面打扫）3米以下手摸纸擦无灰，3米以上可视无灰，存放区域进行除尘、消毒处理。

2.档案上架后，清理包装材料及杂物，保持环境整洁。六、合同主要条款

（一）付款方式：

服务完成后验收合格一次性支付。
（二）违约责任：

1.因搬运方原因导致档案损坏或丢失，严格追究法律责任、物资损坏按市场价赔偿。
2.未按期完成搬迁，按日扣除合同金额的5%作为违约金。

（三）验收标准：

1.档案无破损、无丢失，摆放符合要求。

2.卫生清洁达标，无残留垃圾或污渍。

七、投标文件要求

1.公司营业执照、资质证明、业绩证明（合同或验收报告）。

2.详细搬迁方案（含时间计划、人员配置、应急预案）。3.报价明细（含人工、车辆、材料、保险等费用）。

4.服务承诺书（含保密协议、质量保证措施）。


