一、服务内容​
1.为观山湖区妇幼保健院（以下简称“我单位”）各科室提供法律咨询和法律信息支持，必要时出具书面的法律意见。
2.协助草拟、审查或修改我单位对外签署的合同、协议及其他法律文件，确保内容合法合规且符合行业规范，常规文件在收到后2个工作日内完成审核，需加急的文件在1个工作日内完成审核。
3.必要时，应邀列席我单位重要决策会议，并在授权范围内全程参与重大业务项目洽谈活动，提供现场法律支持。​
4.就涉及我单位的诉讼、调解、仲裁、执行等法律事务，提供全流程法律服务，包括案件分析、策略制定、文书起草、证据梳理等。​
5.根据要求，对我单位涉及单位管理、法律建设等重要问题进行研讨并提出法律意见，就重大决策、合同行为等法律事务出具书面法律意见。
6.根据要求，对外出具律师函或发表律师声明，确保内容合法、措辞严谨，且在收到需求后2个工作日内完成。​
7.根据实际需求，协助我单位开展定制化法律宣传和法律培训，每年至少开展2次专题培训，培训内容结合医疗行业特点及单位实际需求设计。​
8.接受委托，在授权范围内办理其他日常法律事务，确保响应及时、处理规范。​
二、价格要求​
竞标单位的报价为三年服务费用总额，最高不超过9.5万元（大写：人民币玖万伍仟元整）。该费用为包干价，包含且不限于常年法律顾问服务费、市内交通费、通讯费、餐费、税费等所有与服务相关的费用，合同履行期间不再另行收取其他费用。
三、商务条件​
1.提供法人身份证复印件、报价单，以上材料均需加盖鲜章。
2.服务承诺书需对本文件所列服务内容的响应程度及保障措施进行明确承诺，并由法定代表人或授权代表签字并加盖公章。​
3.服务方案应详细阐述服务内容的具体实施细则、服务响应机制（包括紧急事务处理流程及响应时间）、服务团队分工、沟通协调方式等。​
4.竞标单位资格要求：​
（1）若我单位存在现场需要协助处理的法务事宜，需在2小时内抵达我单位现场提供支持，且不得以地域限制为由拒绝履行此项义务。
（2）成立时间满5年（以执业许可证核发日期为准）；​
（3）近3年内未受过司法行政部门或律师协会的行政处罚、行业处分（需提供无处罚声明函，加盖公章）。​
5.派驻人员要求：​
（1）服务团队需配备执业律师不少于3人，团队成员需提供执业证复印件及近6个月社保缴纳证明；​
（2）主办律师需具有5年及以上专职律师从业经历（以执业证注册日期为准），需提供至少2个医疗纠纷调解或诉讼案件的代理合同、裁判文书等证明材料，且需提供担任过2家及以上卫生健康行政部门或医疗机构法律顾问满1年及以上的服务合同等证明材料；​
6.竞标单位基本情况简介需包含以下内容：
（1）执业许可证复印件（需在有效期内）；​
（2）成立时间、组织架构、办公场地证明（如房产证或租赁合同复印件）；​
（3）执业律师人数（需提供名单及执业证编号）；​
（4）近3年过往业绩及获得的荣誉（需提供相关合同、奖状、证书等复印件）；​
（5）曾经及目前担任卫生健康行政部门、医疗机构法律顾问的单位名单（需注明服务期限）及对应的服务合同复印件。
四、服务期限​
[bookmark: _GoBack]1.本次法律咨询服务采购的服务期限自合同签订之日起至2028年对应日期的前一日止，总服务期为3年。合同采取一年一续签的方式，每年服务期满前30日内，我单位将对服务单位的服务质量进行考核，考核合格的方可续签次年合同，考核不合格的，我单位有权终止合作。
2.每个服务年度从当年合同签订之日起计算，至次年对应日期的前一日为一个完整服务年度，年度考核标准另行制定并作为合同附件。
