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	观山湖区学校费用报销单

	学校名称：北京师范大学贵阳附属中学（公章）                          2024年  月   日
	

	发生业务时间
	经济事项摘要及报销理由
	附件张数
	经费渠道
	金    额

	
	
	
	
	千
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	2024年12月30日
	总务处食堂物品采购
	
	 
	
	
	￥
	2
	9
	8
	0
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计金额（大写）：贰万玖仟捌佰元整
	
	
	￥
	2
	9
	8
	0
	0
	0
	0

	总计核实报销金额：29800元              预支：          元                补（或退回）       元

	学校分管财务领导审核意见：

	学校负责人审批意见：

	经办人：
	                              证明人:
	
	
	报账员：















北京师范大学贵阳附属中学采购验收入库单

采购名称：北京师范大学贵阳附属中学            供应商： 贵州观山琪达科技有限公司  
申请部门：                 申请人：               发票编号
	      产品名称
	品牌、型号、配置
	入库数量
	采购
单价（元）
	资产编号
	使用部门
	使用人
	备注

	玻璃门
	双开门/加厚钢化玻璃
	1扇
	600
	
	
	
	

	排风扇
	12寸以上/HF-315P
	1个
	450
	
	
	
	

	抽油烟机
	1.5米双头/1600W/纯铜电机
	2台
	1250
	
	
	
	

	纱窗
	含安装/断桥铝1.5金刚网
	5个
	150
	
	
	
	

	厨余收残台
	1.5厚/304材质
	2台
	3000
	
	
	
	

	座椅维修
	重新固定
	13张
	200
	
	
	
	

	消毒柜维修
	灯管、电机、布线
	1台
	1200
	
	
	
	

	灭火毯
	国标2米
	4张
	200
	
	
	
	

	肉类切骨机
	
	1台
	5800
	
	
	
	

	肉类切丁机
	
	1台
	6800
	
	
	
	

	止回阀
	含安装
	5个
	400
	
	
	
	

	浮球阀
	含安装
	1个
	300
	
	
	
	

	采购员签字
	
	库管员签字
	
	验收入库日期
	




北京师范大学贵阳附属中学                 







北京师范大学贵阳附属中学采购
验收单

验收项目名称： 北京师范大学贵阳附属中学        验收日期：2025年  月  日
供应商  ： 贵州观山琪达科技有限公司                 验收地点：  北师大附中      

	序号
	验收货品（项目施工）名称
	采购数量
	实际数量
	验收结论

	1
	玻璃门
	1扇
	1扇
	

	2
	排风扇
	1个
	1个
	

	3
	抽油烟机
	2台
	2台
	

	4
	纱窗
	5个
	5个
	

	5
	厨余收残台
	2台
	2台
	

	6
	座椅维修
	13张
	13张
	

	7
	消毒柜维修
	1台
	1台
	

	8
	灭火毯
	4张
	4张
	

	9
	肉类切骨机
	1台
	1台
	

	10
	肉类切丁机
	1台
	1台
	

	11
	止回阀
	5个
	5个
	

	12
	浮球阀
	1个
	1个
	

	验收人员签字：
	















 














北京师范大学贵阳附属中学









北京师范大学贵阳附属中学
 物业管理服务采购申请单
                        NO:
日期：  2024 年     月   日
申请部门：北京师范大学贵阳附属中学 使用部门：北京师范大学贵阳附属中学 申请人（签字）：             
□新增            ☑紧急采购               □更换增补             □遗失增补
	序号
	采购名称
	型号、规格
	数量
	单位
	预估单价
	总价
	备注

	1
	玻璃门
	双开门/加厚钢化玻璃
	1
	扇
	600
	600
	

	2
	排风扇
	12寸以上/HF-315P
	1
	个
	450
	450
	

	3
	抽油烟机
	1.5米双头/1600W/纯铜电机
	2
	台
	1250
	2500
	

	4
	纱窗
	含安装/断桥铝1.5金刚网
	5
	个
	150
	750
	

	5
	厨余收残台
	1.5厚/304材质
	2
	台
	3000
	6000
	

	6
	座椅维修
	重新固定
	13
	张
	200
	2600
	

	7
	消毒柜维修
	灯管、电机、布线
	1
	台
	1200
	1200
	

	8
	灭火毯
	国标2米
	4
	张
	200
	800
	

	9
	肉类切骨机
	
	1
	台
	5800
	5800
	

	10
	肉类切丁机
	
	1
	台
	6800
	6800
	

	11
	止回阀
	含安装
	5
	个
	400
	2000
	

	12
	浮球阀
	含安装
	1
	个
	300
	300
	

	申请事由
	物资购置


	分管领导审批
	

	校长审批
	


注：本单一式二联，第一联申请部门留存，第二联交总务处。备注栏须注明。

-----------------------------------------------------第二联---------------------------------------------------------------


北京师范大学贵阳附属中学采购出库单
	序号
	出库货品名称
	签领数量
	实际数量
	签领人

	1
	玻璃门
	1扇
	1扇
	

	2
	排风扇
	1个
	1个
	

	3
	抽油烟机
	2台
	2台
	

	4
	纱窗
	5个
	5个
	

	5
	厨余收残台
	2台
	2台
	

	6
	座椅维修
	13张
	13张
	

	7
	消毒柜维修
	1台
	1台
	

	8
	灭火毯
	4张
	4张
	

	9
	肉类切骨机
	1台
	1台
	

	10
	肉类切丁机
	1台
	1台
	

	11
	止回阀
	5个
	5个
	

	12
	浮球阀
	1个
	1个
	

	出库人员签字：
	


















此




此表列项可以增加






















	观山湖区教育局会计核算中心资产验收入库单

	单位（公章）：
	北京师范大学贵阳附属中学

	类别
	总务处食堂物品采购
	资产名称
	食堂用品
	备注

	品牌、型号、规格：
	总务处食堂物品采购
	生产厂家或销售单位：
	贵州观山琪达科技有限公司
	

	计量单位：
	批
	数量：
	1
	

	单价（元）：
	29800
	资金来源：
	财政资金
	

	购置日期：
	
	验收入库日期：
	
	

	采购经办人签字：
	
	单位负责人签字：
	
	

	验收人签字：
	
	单位资产管理员签字：
	
	

	
	
	
	
	





	观山湖区教育局会计核算中心资产验收入库单

	单位（公章）：
	北京师范大学贵阳附属中学

	类别
	总务处食堂物品采购
	资产名称
	食堂用品
	备注

	品牌、型号、规格：
	总务处食堂物品采购
	生产厂家或销售单位：
	贵州观山琪达科技有限公司
	

	计量单位：
	批
	数量：
	1
	

	单价（元）：
	29800
	资金来源：
	财政资金
	

	购置日期：
	
	验收入库日期：
	
	

	采购经办人签字：
	
	单位负责人签字：
	
	

	验收人签字：
	
	单位资产管理员签字：
	
	

	
	
	
	
	








