
办公物资采购预算表
序号 名称 需求 单位 数量

1 大排拖
60cm宽、加厚坚固不锈钢支架、经久耐用、拖把头可

换
个 2

2 八件套
水洗棉面料，活性印染，高密高支，无甲醛，安全亲肤，

不易掉色，可机洗水洗
套 2

3 重型工业货架 立柱加粗加厚，稳固耐用，加强焊接技术，层板一体成型 套 1

4 私章 即印即干，印记清晰，使用方便 套 1
5 空调挡风板 可调风向，环保材质，简易安装，稳固支架 个 1
6 10米高清线 信号放大芯片，无延迟，不闪屏，4K高清传输 条 1

7 手套长 白色均码、线手套带胶 双 2

8 硬盘含系统 上门安装，正版软件，售后保障 张 1
9 16G内存条 知名原装品牌，即插即用，安装简单，高兼容性 张 1

10 拒马
精选镀锌钢材，防腐防锈，电焊工艺更牢固，底部安装万

向轮，颜色醒目
个 1

11 投票箱 铝合金材质，防水设计，抗压耐摔，大口径轻松投递 个 1

12 长尾票夹（15mm） 15mm、表面镀漆、夹力强劲、多种妙用、高强度基材 盒 1

13 长尾票夹（19mm） 19mm、表面镀漆、夹力强劲、多种妙用、高强度基材 盒 6

14 长尾票夹（25mm） 25mm、表面镀漆、夹力强劲、多种妙用、高强度基材 盒 5

15 长尾票夹（32mm） 32mm、表面镀漆、夹力强劲、多种妙用、高强度基材 盒 5

16 长尾票夹（41mm） 41mm、表面镀漆、夹力强劲、多种妙用、高强度基材 盒 1

17 长尾票夹（51mm） 51mm、表面镀漆、夹力强劲、多种妙用、高强度基材 盒 9

18 订书钉 24/6、加厚电镀、耐用钢材、穿透力强、50玫一排、
1000玫一盒

盒 20

19 透明胶 一线品牌、热熔胶工艺、离型纸顺滑不黏胶、粘贴性
强加厚

卷 6

20 泡沫胶 粘性好，耐持久，缓冲 卷 2

21 公牛插板 带安全门，耐高温，加粗铜芯，多插孔3米 个 6

22 拉杆夹（小） 1cm防水封面、透明设计、弧形开口、白色抽杆 个 210

23 拉杆夹（中） 1.5cm防水封面、透明设计、弧形开口、白色抽杆 个 100

24 拉杆夹（大） 2.5cm防水封面、透明设计、弧形开口、白色抽杆 个 100

25 档件盒（小） 1cm防水封面、透明设计、弧形开口、白色抽杆 个 85

26 档件盒（中）55mm
5.5cm宽、三层复合pp结构板材平整不易变形、圆形

抽孔光滑金属包边、正面金属封口、尺寸：
236*318*25mm、一线品牌

个 31

27 档件盒（大）75mm
7.5cm宽、三层复合pp结构板材平整不易变形、圆形

抽孔光滑金属包边、正面金属封口、尺寸：
236*318*25mm、一线品牌

个 68

28 5号电池 5号超大容量、超强耐力、超低损耗、多重防漏、环
保伍汞、铅等

个 115

29 7号电池 7号一线知名品牌、超强耐力、超低损耗、不含汞、
铅等

个 24

30 签字笔（黑） 书写长久，速干不洇纸，握感舒适，速干，防水，耐
磨，不易掉色，1盒/12支

支 240



31 签字笔（红） 书写长久，速干不洇纸，握感舒适，速干，防水，耐
磨，不易掉色，1盒/12支

支 24

32 记号笔（黑） 速干，防水，耐磨，不易掉色 只 2

33 记号笔（红） 速干，防水，耐磨，不易掉色 只 2

34 涂改液 环保安全，快干秒写，覆盖力强，针管头型出水快涂抹均
匀，

支 2

35 固体胶 粘黏牢固，持久保湿，无甲醛配方，安全认证 支 30

36 液体胶 软刷头，粘黏牢固，涂抹均匀 支 2

37 U盘（32G） 32G高速传输，稳定读写，防水防尘，即插即用 个 1

38 剪刀
190mm*90mm、加厚刀刃，刀刃锋利、裁剪顺畅，加强

铆钉，软胶手柄，握拿舒适，
把 3

39 回形针
一体成型，打磨光滑，材质安全，使用方便钢芯材质

、防锈工艺、100枚一盒
盒 40

40 印泥 色彩鲜艳，印迹清晰，不易晕染，重复使用 个 5

41 洗衣粉
一线品牌、强去渍强除菌强除螨，釆用椰油皂基、生

物 酶表面活性剂抗污垢再沉淀剂水软化
包 10

42 彩色复印纸（浅绿） 原木将纸质，色彩鲜艳，无毛边，100张/包 包 1

43 彩色复印纸（浅黄） 原木将纸质，色彩鲜艳，无毛边，100张/包 包 1

44 自粘性标贴 简单实用，撕取方便，书写顺畅，粘性更强 包 5

45 收纳箱50*20*20
长：50厘米   宽：20厘米， 高：20厘米 pp材质 带

滑轮 边缘光滑
个 5

46 削笔刀 钢制刀片，切削顺畅，使用不生锈，不易短芯 个 7
47 改正带 静音设计，强遮盖，不起翘，不起皮 个 5

48 翻页笔（PPT）
USB智能充电，100米远控，一体式设计，兼容多系统，激

光指示，一件超链接
支 1

49 计算器
LED大屏，耐磨按键，双重电池，退位操作，损益计算，

自动关机
个 1

50 手套 白色均码、线手套带胶 双 2

51 灭火器箱 加厚耐摔，做工精美，加厚板材，不易腐朽，大容量 个 3

52 U型帘
高承重，大空间，安装简易，稳固耐用，无层加厚棉麻材

质。
套 1

53 拖把大
超强吸水，纯棉拖把，优质木杆，经久耐用、优质五

金固定不易脱落生锈
把 2

54 拖把小
超强吸水，纯棉拖把，优质木杆，经久耐用、优质五

金固定不易脱落生锈
把 2

55 44*32*24收纳箱 44*32*24，pp材质 带滑轮 边缘光滑 个 2

56 板车65*41 小巧便捷，静音脚轮，承重力强，加厚车板，轻松折叠 个 1

57 15米网线
超五类非屏蔽PVC双绞线（浅咖啡色）一线品牌、质

量好
条 1

58 灯管 明亮均匀，安全保障，安装简易，LED照明，无可视频闪 颗 2

59 复印机粉盒黑色

采购的打印机耗材供应商在采购单位需更换购买的耗
材时候、免费上门更换，并承担打印机的日常维护维
修、品质优化、印量大、高清细腻、粉盒打印颜色无

支 1

合计预算金额：9850元


